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ACUERDO

Al margen un sello que dice: Instituto de Transparencia e Informacion Publica de Jalisco.

ACUERDO DEL CONSEJO DEL INSTITUTO DE TRANSPARFNCIA E
INFORMACION PUBLICA DE JALISCO MEDIANTE EL CUAL SE EMITEN
LOS LINEAMIENTOS GENERALES DE PUBLICACION Y ACTUALIZACION
DE INFORMACION FUNDAMENTAL, QUE DEBERAN OBSERVAR LOS
SUJETOS OBLIGADOS PREVISTOS EN LA LEY DE TRANSPARENCIA Y
ACCESOQ A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE JALISCO Y SUS
MUNICIPIOS.

El Pleno del Consejo del Instilute de Transparencia e Informacion Piblica de
Jalists, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 25 fraccken X, incisc
b); 35 fraccién XM, inciso b) y 41 fraccibn VI, inciso b) de la Ley de
Transparencia ¥ Acceso a fa Informacion Plblica del Eslado de Jahsco y sus
Municipips.

CONSIDERANDO:

1. Que la Lay da Transpanendia y Accase a la Informacién Piblica del Estado de
Jalisco y sus Municipios, establace en su articulo 25 fracskon Vi, |a obligacion
de publicar permanentiemenie en internet & en otros medios de facil acceso v
comprénsion para la poblacidn, asi como actualizar cuando menosz cada mes, la
informacién fundamanial qus 18 carresponda.

ll. Que es necesario establecer los criterics bajo los cuales, los sujetos
obligados, deberan dar a conocer la informacion fundamenial que les sea
aplicable an témminos de los articulos 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15y 18 de {a Ley
de Transparencia y Accesc a la Informaciin Piiblica del Estado de Jalisco y sus
Municipios.

. Que &l Conseje ded Instiuto de Transparencia & Informacidn Poblica de
Jalisco, tiene plena facultad pars emitir lbs presenies lingamientos de
conformidad ¢on lo previsto en el articwlo 41, numeral 1, fraccién VI, inciso b)
ds Ja Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Jalisco y sus Municipios.

En virtud de o anterior, el Pleno del Conse|o de este Instituto de Transparencia
¢ Informacién Publica de Jalisco, emite [0s siguientes:
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LINEAMIENTOS GENERALES EN MATERIA DE PUBLICACION Y
ACTUALIZACION DE INFORMACION FUNDAMENTAL, QUE DEBERAN
OBSERVAR LOS SUJETOS OBLIGADOS PREVISTOS EN LA LEY DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL
ESTADO DE JALISCO Y SUS MUNICIPIOS.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERO.- Los presentes Lineamientos tienen por objetivo establecer los
ceiterios que habrén de observar los sujetos obligadoe en la identificacitn,
publicacién y actualizacion de la informacidn fundamental determinada por el
Capitulo I, Titule Segundo de ia Ley de Transparencia y Accesp a la
Informacion Pablica del Estade de Jalisco y sus Municipios (Ley).

SEGUNDD.- Para los efectos de los presentes Lineamienios se emplearén las
definiciones contenidas en el articulo 4° de |a Ley de Transparencia y Acceso a
la informacién Plblica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

TERCEROQ.- Las especificaciones hechas sobre la informacién fundamental en
los presentes Lineamientos, seran consideradas como los requisites minimos
de informacion que deberdn publicar permanentemente los sujstos gbligadas
para cumplir con las obligaciones estipuladas en el Capitulo |, Tiulo Segunde
de la Ley y garantizar el ejercicio del derecho de acceso a la informacion
pdblica. Los sujetos obligados privilegiaran fa publicacidn de datos adicionales
para complermentar y faciliftar su acceso.

CUARTO.- Adicionalmente al cumplimientc de los principios rectores
establecidos en el arliculo 5 de la Ley de Transparencia y Accesc a la
- Informacitn Publica def Estado de Jalisco v sus Municigios, todos los sujetos
obligados deberdn observar lo siguiente en relacidn a la informacion
fundamental:

1. Debera ser de ficil acceso. Se propiciaran las
condiciones, para que cualquier persona tenga la
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posibifidad de consultarla sin restricciones vy sin' que
medie una solicitud para accader a alla;

. Debera ser homogénea. Que la formz en que se publique,
permita su comparacion a lo larga del tiempo;

. Debera facilitar la reproduccién total o parcial de la
informacién por medios impresos, digitales ¢ electronicos;

. Debera facilitar Ja consulta de la informacién por sistemas
o motores de basqueda por palabras clave u otros medios
gue permitan su pronta localizacion,

. Se debera mantener publicada la informacion fundamental
historica relativa 2 los ultimos ftres afios, ello sin
detrimento del aiio en curso, considerando o siguiente:

a) Tratindose de aquella informacion que se
encuentra contemplada en toda la legislacidon
de la materia que ha sido vigenie en el Estado
de Jalisco, se publicard cuando menos la
informacion de ios dlitimoes tras anos.

b} A partir del dia 1° primero de abril del afio 2012
dos mil doce, l{a que fue contemplada por
primera vez en la Ley de Informacién Pdblica
del Estado de Jalisco y sus Municipios;

. ) A partir del 9 nueve de agosto del afio 2013
dos mil trece, aquella contenida por primera
vez en la Ley de Transparencia ¥ Acceso a la
Informacion Piblica def Estado de Jalisco y sus
Municipios;

. Deberd actualizarse la informacion, dentro de los

siguientes diez dias habiles de aquel en que se generd,

salvo aquella informacién que por su naturaleza deba ser
publicada en un plazo menor;

. Se deberd informar, cuando alguno de los incisos
contenidos en las fracciones y articulos relativos a la
informacién fundamental no sea aplicable, y otorgar las
razones fundadas y motivadas de dicha situacion; en cuyo
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caso debera prevalecer el principio de maxima publicidad,
con Ia publicaciéon de los documentos qua sean similares
de acuerdo a la normatividad y atribuciones aplicables al
sujeto oblinado;

Especificar cuando en un periodo de actualizaciéh
determinado no se ganerz la informiacion relativa a
cualquiera de bos incisos contenidos en los articulos del 8
al 16 de la Ley.

(portales YWeb) de fos sujetos obligados deberan:

1.

Establecer una seccion en fa pagina de inicio que permita
al usvario identificar de manera clara que ahi se
encuenira publicada la informacién  fundamental,
pudiando titularse Transparencia®, "Accesa a Ia
Informacion” o “Informacién Pablica”;

Organizar Ia informacion, atendiendo al orden v titulo de
las fracciones e incisos de la Ley, relativas z la
informacién fundamental;

Informar por este medio cuando peor razones de
mantenimiento informatico, achualizacidn o cualquier otra
razdn técnica, la informacion no se encuentre disponible
temporalmenie; ademas, se debera sefalar el nombre,
puesto, domicilio, {eléfono y comeo electrbnico del
funcionario responsable de la Unidad de Transparencia, a
efacto de que proporcione mayor informacion;

Establecer, en la medida de o posible, la menor cantidad
de “clicks” para acceder a la informacién fundamental que
busca el usuatio;

Establecer un vinculo que permita acceder directaments a
jos documentos integros cuardio ofras disposiciones
legales obliguen a Ja publicacion de la informacion v ésta
ya s& encuenire disponible dentre del portal Web del
prapio sujsto obligade;

Seiialar |a fecha de la Gltima actualizacién del portal web.
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SEXTO.- Los sUjetos nhl[gados qua no cuenten con los recurscs yio la
capacidad peara publicar su informacién fundamental via internet, podran
solicitar el apoyo del institija pare tal fin. En tanto éste no resuelva los términos
del apoya v, consecuentambnte la publicacion de informacion no se lleve a cabo
a través de intemel, los sujetos obligados deberan publicar la informacion
fundamental que les corresponda en un lugar visible para el poblice en general.
f CAPITULC Il
. DEL ARTICULO 8
DE LA IMFDRMAGION FUNDAMENTAL GENERAL

SEPTIMO.- Para el wmpl';mienlo de las obligaciones contenidas en el articule
g de [a Ley, los sujetos obliéadus s¢ ajustaran a lo siguiente:

FRACCION |

1. Los documentos raqueridos en los incisos a), b), ¢, d), e), f}, 9) v h), se
deberdn publicar de man{éra integra y permanecer publicadcs michtras se
ehcueniren wigentes, dehe:urén aclualizarse dentro de los diez dias habiles
siguientes al de su publicrﬂclién o modificacitn,

Tratandose de los incisos ﬂ, g) vy h) se debera publicar, ademas, el diclamen de
autorizacibn qua emita &l Gonsejo del Instituto, dantro de los diez dias habiles
siguientes al de su netificacion,

2. La informacion seﬁa!ad%l en ks incisoe i), k) ¥ 1}, se publicard de forma
permanente y, en caso de modificaciones, éstas deberan publicarse en los
cinco dias habiles siguientss de su autorizacion.

Ademas de la informacion saefialada en e inciso i), se daberd publicar el horario
de atencion y/o cualquier otre medio de contacto gue €f sujeto obligado
disponga {asistencia en linea, buzones, redes sociales, elc.).

En lo que respecta al inciso k) se debard publicar el acta de instalacion y la
integracion del Comité de Clasificacion del Sujelo Obligada. En caso de
medificaciones, éstas debern publicarse dentrc de los cinco dias hébiles
_siguientes de su autorizacion.
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3. El directorio sefialado en el inciso ]), debera contener los nombres, puestos,
telsfonos, extensiones y, en su caso, comeos electrdnicos de los empleados
hasta el nivel de jefe de departamento ¢ sus equivalentes y estar arganizado
por area para facilitar su acceso.

La informacidén deberd permanecer publicada permanentemente vy an caso de
modificaciones éstas deberdn publicarse en los cinco dias habiles siguientes de
su autorizacion.

4. Respecto de la informacion sefialada en el inciso m), se debera explicar fos
pasos @ seguir para presentar una solicitud de informacién (fisica ylo
electronica), incluyenda por lo menoes:

a} Fotmas de presentacion;

b} Requisitos de la sclicitud;

¢} Formalo de soliciiud de informacidn;
d} Tiempos de respuesta;

o} Medios de acceso;

i Procedimiento para la interposicidon del recurso
de revisidn.

Esta informacion debera estar publicada de forma permanente y en caso de
modificacion actualizarse dentro de los cinco dias hiabiles siguientes.

5. En lo que refiere a la informacion sefalada en el incigo n}, las informes de
revisidn oficiosa son procedimientos que inicia el ITEl cuando una solicitud de
proteccion de datos personales es resuelta por el Sujeto Obligado como
parcialmente procedente o improcedente de conformidad con los articulos 104
al 108 de la Ley. En este caso se deberid publicar la informacidn estadiatica
sobre los procedimientos de proteccién de informacion confidencial que fueron
procedentes, improcedantes, o parciaimente procedenies, sefialande sobre
éslas dltimas:

2) Las causales de la improcedencia;
b) Sentido de la resolucion del instituto,

¢} Plazog para el cumplimienta de las mismas (en
su caso);
d) Sanciones (an su caso).
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Dicha informacién deberd ser publicada de manera mensual y actualizarse
dentre de Ios diez dias habiles siguientes al cierre del mes de que se trate.

En cuanto a los infarmes de ravisibn de clasificacion de I informacion
fundamental son procedimientos que deberd realizar el sujeto obligado de
conformidad con lo establecikdo en los articulos 25, fraccidn XXl y 80 al 65 de la
Ley, asi como los articulos 11 al 16 del Reglamento de la Ley, se deberdn
publicar {as actas de clasificacion, ¥ en su caso la resolucién final en torno a la
ciasificacion de informacion, con la respectiva ralificacion ylo revision dal
Instituto, & 8N su caso, observacionas o negativas denvadas de éstas, asi como
ol informe de cumplimiento cuando comesponda.

Estz informacion, e publicara de forrma permanente y se actualizara dentro de
los cinco dias habiles siguientes a st modificacidn.

6. La esladistica de las solicitudes de infermacién pablica atendidas, precisando
las procedentes, parcialmente procedentes e improcedentes, contenidas en el
inciso f); deberan ser publicadas de manera mensual y actuahzarse dentro de
los diez dias habiles siguientes al cierre del mes de que se trate, y podran
vincularee al sistema que para tal efecto disponga el Instituto, o bien, publicarse
en los formatos que ¢l sujeto abligade determine, especificando coma minimo:

. Sobra las sollcitudes recibidas por mas:
a} Medio de presentacidn;
b} Incompetencias;
¢) Solicitudes remiticdas por &l ITEI-

. Sobre las solicitudes resueltas por mes:

a) Senfido (tpo de respuesta) Procedente,
procedente parciaimente, improcedente;

b} Tipo de informacidn sclicitada: libre acceso ¢
protegida;

¢) Medios de acceso a la informacion: consulta
diracta personal, consulta directa electrénica,
reproduccibn  de  documentos,  informes
especificog, combinacion de las antericres.
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Lo anterivrmente sefiaiado no exime de cumplir con lo gue establece el artlculd
38 del Reglamento de la Ley.

FRACCION Il

1. La informacién sedalada en los incisos a), b), ¢), d} y o] relativos a aquellos
ordenamientos legales en que se regule la existencia, afribuciones vy
funcionamiento del sujeto obligado no se refiere sblo a la mencidn del marco
nomativo aplicable, sino gue se deberd senalar, por lo menos, aguellas
fracciones o fragmentos de les ordenamientos legales aplicables at sujeto
obligado, siempre que para su comprension no sea indispensable ia publicacion
del ordenamiento completo del que se trate.

Ademas habra de indicarse para cada ordenamiento, su nombre y fecha de
actualizacidn (esta debera ser de facil localizacion).

La informacion deberd permanecer publicada mieniras se encuenire vigente y
actualizarse dentro de los diez dias habiles siguientes al de su publicacion o
modificacion.

FRACCION W

1. La publicacion de la informacion relativa a los incisos a), b}, c), d), e} v 1),
sobre la planeacion del desamollo, deberd contener especificamante fos
apartados de Ios planes de desarrolla o pragramas aplicables al sujeto obligado
agpecificando ademdas, cuando menos los siguientes datos:

a} Nombre del ptan o programa;

b) Cbjetivos que persigus;

¢} Responsables de sv ejecucion, con datos de

contacto; y

d) Vigencia,
La informacién antes mencionada, deberé publicarse dentro de los diaz dias
habiles siguientes al de su aprobacidn o modificacion, y permanecer publicada
durante eu vigencdia.
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FRACCION v

1. La infarmacion sefialada en gl inciso a), el Plan General Ingtitucional es un
instrumente con proyecciones de corto, mediano y largo plazo que contiene las
estrategias y acciones para el mejoramiento del desempefio de las funciones
plblicas, el cual se deberéd publicar an log tdrminos de los articules 78-A al V8-
de la Ley da Planeacién para ¢l Estado de Jalisco y sus Municipios.

Dicha informacidn se publicara dentro de los diez dias habiles siguientes al de
su aprobacion o modificacién, y permaneceri publicada duranta su vigencia,

2. Respecto de la pubiicacion de la informacién sefialada en el inciso b},
deberan hacer del comocimiento publico las metas y los objetivos de su
programa operativa anual; precisande las metas derivadas de cada programa,
los tiempos, responsables e indicadores para su realizacién o cumplimiento y
los montos presupuestales asignados para el desarrollo de los mmmoes. En su
case, ol sujeto obligado podra publicar las Matrices de Indicadores para
Resultados, las cuales especificardn:

a) Nombre del programa;

b) Confribucién a los fines del Plan Estatal de
Desarrollo, y a los planes sectoriales;

cl Componentes que hardn posible cumplic el
propbsito del programa;

d} Actividades;

o) Indicadores;

f} Recursos asignados para el ejercicio anual.

La informacién sefialada se publicard dentro de ios primeros sesenta dias
nalurales de cada afio. En caso de suffir modificaciones, éstas deberan
publicarse dentro de un periode ne mayor a diez dias habiles posteriores a su
modificacion.

3. Los documentes a que se refieren los incisos ¢), d), e), 1), g) v h), relativa a .
manuales, protocolos y demas instrumentos normatives internos, se publicardn
de manera integra, y se seflalaré ademas los siguientes datos:
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a} Nombre;
b} Fecha de publicacién yfo ltima actualizagion,

La informacién antes mencionada, deberd publicarse dentro de los diez dias
habiles siguisnies al de su aprobacion o modificacion, y permanecear publicada
durante su vigencia.

FRAGCCION v

1.= La publicacion de la informacion a que se refieren los incisos a), h) vy ©),
referente a las Pariidas del Presupuesto de Egresos, debara contener, en cada
caeo, el monto del! presupuesto asignado al sujeto obligado (ya sea subsidio
federal o presupuesto estatal autorizado), las parlidas u origen del recurso, asi
como los programas o prayectos a los que se encuenire gestinado. Asimismo,
se debera publicar el clasificador por cbjeto de gaste. En lo correspondiente al
inclso ¢}, el presupuesto anual de egrescs autorizado por el Sujete Obligado,
debera desagregarse por capilulo y parlida.

La informacién debera publicarse de manera permanente, y actualizarse a més
tardar dentro de los primeros diez dias habiles a partir de su autorizacion. En
caso de sufrir modificaciones éstas se deberan publicar dentro del mismo
terming. '

2. La publicacidn de la informacién a que se refiere el inciso d), relativa al
organigrama © estructura funcicnal del sujeto obligado debersd incluir por lo
menos a las unidades jerarquicas hasta el cuarto nivel. Ademas deberan
publicarse las funciones y atrbuciones de c¢ada unklad orgénica. Los puntos
anteriormenie descritos pueden ser sustituidos por la publicacidn del manual de
arganizacidn, siempre que cuenie, come minime con @ informacion
mencionada y se sefiale |a fecha de aprobacidn y/o Gltima actualizacion del
manual. :

La infarmacion deberd publicarse dentro de los primeros diez habiles a partir de
su autorizacion y en cago de sufrir medificaciones se actualizard dentro del
mismo temino.
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3. En o correspendiente al inciso €) referenie a la Plantila de Perscnal la
informacién debera contener;

aj} Nombre de la plaza o puesto;

b} Numere de plazas;

c} Nivel;

d) Sueldo mensual y demas prestaciones,
estimulos y compensaciones econdmicas
asignadas a cada una de las plazas
presupuestakes con inclusion de aquellas que
ocupen los tilulares de las dependencias o
entidades de que se frale.

En materia de saguridad ciudadana, los sujetos abligados a traves del Comité
de Clasificacién determinarin en sus crilerios de publicacion y aclualizacion de
informacion fundamental, la informacion que podra hacerse plblica en relacion
a la plantilia de personal.

La informacién debera publicarse deniro de los primeros diez habiles a partir de
su autorizacion y en caso de sufrir modificaciones se actualizara dentro del
mismo Krmino.

4. La informacién contenida en el inciso R, referente a la remuneracion mensual
integral por puesio, se deberd publicar e sueldo mensual y demas
prestaciones, eslimulcs y compensaciones econtmicas asignadas a cada yna
de las plazas presupusstalas con inclusidn de aquellas que ocupen los titulares
de [as dependencias o entidades de que se trate, ésta informacion debe ser
coherente con Iz plantifia de personal. .

Dicha informacidn se publicard dentro de los diez dias habiles siguientas al de
su aprobacién o autorizacion, en caso de sufrir medificaciones se actualizara
dentro del mismo EBmmno.

5. En ko gue respecta al inciso g) se debera publicar el listado nominativo
general de ks frabajadores, en el cual sa gefiale;

a) Nombre del empleado;
b) Departamento o area de adscripcion;
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¢) Percepciones brutas;

d) Deduccicnes previstas por i Ley, como
impuastos vy contribuciones sin aquellas que
tengan un caracter personal y sean por tanio,
confidenciales.

e} Percepciones netas.

La informacidn debera publicarse de acuerdo con la periodicidad con que se
emita el page (semanal, quincenal » mensual). En caso de existir algon sistema
de estimulos ¢ compensaciones, debera precisarse el mismo. Se debera
sefialar cuando algin servidor publico se enlista en la ndmina pero se
ancuentra comisionado a alguna ofra drea, dependencia o sindicato, o &i estan
con licengia 0 en afo sabatico,

En materia de seguridad ciudadana, ips sujetos obligados a través det Comité
de Clasificacién determinaran en sus criterios de publicacién y aclualizacion de
infarmacion fundamental, la informacion que podra hacerse plblica en relacion
a [a nomina.

Dicha informacion se publicara dentro de los diez dias habiles siguientes al de
sy aprobacion o autorizacion.

6. La publicacién de la informacién contenida en el inciso i) deberd apegarse a
la Ley General de Contabilidad Gubernamental, en lo relalive a las entidades
federativas, los sistamas contablas de las dependencias del poder Ejecutivo;
loz poderes Legislative y Judicial; las entidades y los organos auténomos
deberan generar, de forma periddica, en la medida que comesponda, los
estados ¥ la informacion financiera que a continuacion ee safiala:

l. Informacién contablke:
a} Estado de siluacién financiera;
b} Estado de variacidn en la hacienda piblics;
¢) Eslado de cambics en la situacion financiera;
d} informes sobre pasivos contingentes;
&) Notas 2 los estados financleros;
f} Estado analitico del active;
g} Estado analitico de la deuda.
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IL. Infarmacidn presupuestaria;
a} Estado analitico de ingresos;
b) Estado analitico del ejercicio del presupuesto de
agregos;
c) Endeudamienio neto;
d) Flujo de jondos.

. Informacién programatica:
a} Gasto por categorla programatica;
b} Programas y proyectos de inversion,
¢} Indicadores de resuitados.

En lo relalive & Jos ayuntamientos, la generacion periddica de los estados y la
informacion financiera debera contener, como minimao, la informacién contable
y presupuestaria a que se refiere la fracsion |, incisos a), b), ¢), e) y ) v
fraccién Il, incisos a) y b) sefialados anleriormanta,

La informacion en comento, debera publicarse al menos, trimestratmente a mas
tardar treinta dias después del ¢ierme del periodo que corresponda.

7. La infformacion sefialada en el inciso ), es aquella relativa a las asignaciones
destinadas a cubrr los gastos de raalizacion y difusibn de mensajes y
campafiae para inforrmar a la poblacion sobre Jos programas, servicios publicos
y 8l quehacer gubemamental en general;, la publicidad comercial de los
productos ¥ servicios qus ganeran ingresos para kes entes pablico, asl como la
contratacion de servicios de impresidn v publicacion de informacion.

La informacién debera contener cuande menos lo siguiente:

a) Fechade Ja erogacion;

b} Monio de la erogacion;

c) Partida de la erogacion;

d} Responsable directo de la autorizacion;

e) Denominacian del medio o0 proveedor
contratado;
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fi Descripcion del servicio; y
g} Justificacidn y/o relacidn con la funcion del
sujelo obligado.

La informacién antes mencionada se publicard mensualments, dentro de ios
diez dias habiles siguientes del cierre del mes en que se nealizaron las
arogaciones.

8. La informacidn sefialada en el inciso k} es aquella relativa a las asignhaciones
destlinadas a cubrir erogaciones por contratacion de persenas fisicas y morales
para ke prestacion de servicios profesionales independientes en las dreas de
imformatica, de asesoria, consultoria, capacitacion, estudios & investigaciones,
proteccion y seguridad, asi como kos honoranos asimilables a salarios.

La informacitn daebera gefialar cuando menos:

a} Fecha de la erogacion;

k) Monto de la erogacidn;

¢] Partida de la erogacion;

d) Nembre ylo razdn social de [a empresa,
institucion yfo individuos;

e) Concepto de cada una de las asesoriag

(cuando se trate de estudios o investigaciones
debers sefialarse &l tema especifico);

fl Resultados de las asesorias (informes o
repartes);

g) Contrato integro o, en su defecto, identificacion
precisa del contrato {en este caso el contrato
debera estar disponible dentro de |a informacidn
dei art. 8, fraccion VI, inciso 1).

La informacion antés mencionada se publicara mensuaimente, dentro de los
diez dias habiles siguientes de! cierre del mes an que se realizaron ks
erogaciones.

9. La informacidn sefislada en el inciso 1), relativa a los donativos otorgados por
&l sujeto obligado, se refisre a las asignaciones que los entes publicos destinan
por causa de utilidad social para ctergar donativos a instituciones no iucrativas
destinadas a aclividades educativas, culturales, de salud, de investigacion
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cientifica, de aplicacion de nuswvas teonologias o de beneficencia, en terminos
de las disposiciones aplicables. La informacién debera contener, al menos:

a) Fecha de la erogacion;

b} Tipo de donativo (especie o monetario) y
concepto;

¢) Monto de la erogacin;

d} Partida de [a erogacidn;

€) Nombre del beneficiaric ¢ bensficiarnios;

f} Crterios generaies para otorgar donativos; y

g) Acta o minuta oficial que aprueba la donacidn.

La informacién antes mencionada se publicara mensualmente, dentro de los
diez dias habiles siguienies del cierre del mes en que se realizaron ks
erogacionas,

Ademas se deberd publicar la informacidn relativa a subsidios y subvenciches,
ayudas sociales y todas aquellas asignacionss gque no suporsn la
contrapreslacién de bienes o servicios, que se olorgan para cuotas y
aportaciongs a otras drganos e instituciones, derivados de acuerdos, convenics
y tratados celebrados por los sujetos obligados, especificando al menos kos
siguientes datos:

a) Fecha de la erogacitn;
b) Concepto;
c) Monto de la erogacion;
“d) Partida de la erogacion;
e} Nombre del beneficiario o beneficiarios,; y
f) Periadicidad en la que se enlrega.

10. En cuanto a la informacién sefialada en el inciso m), sobre los donativos
que recibe el sujelo obligado se refiere al traslado de propiedad de bienes
muebles, inmuebles, terrencs, donaciones econdmicas u objetas de valor por
parte de personas Rsica o morales para ¢l sostenimiente y desempefio de sus
aclividades de algdn ente piblico. La informacidon debera contensr, al menaos:
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a) Fecha de la donaclén;

b} Tipe de donativo (especie © monetario) y
concapte;

€) Monto de la erogacion; y

d} Nombre del o los denatarios,

La infomacién antes mencionada sa publicard mensualmente, dentro de los
diez dias habiles siguienies del cierre del mes en que se realizaron las
erogaciones.

11. La infermacion contenida en el inciso n), se dividird en cuentas plblicas,
auditorias internas y externas e informes de gestién financiera y deberd
contener la siguiente informacion:

Cuentas poblicas: de acuerdo con [a Ley General de Contabilidad
Gubemamental, los estados financieros y demas informacion presupuestaria,
programilica y contable que emanen de los registros de log entes piblices,
seran la base para la emision de informes periddicos y para la farmulacién de fa
cuenta pablica anual. Por Io que ésta se conformara por los estados financeros
anuales, seialados en el lineamienlo comespondiente al inciso i). Cuando éstos
ain no se ganeren, la cuenta pdblica deberd contener, al menos, la siguiente
Informaclén:

a} Estado de situacién financiera o balance
general, que contendrd minimo la informacion
refativa a los activos, pasivos y capilal;

b) Estados de resulados, de origen y aglicacién
de recursos, gue deberan contener por lo
menos Ios montos y concaptos de ingresos vy
EgIesos;

g) Situacion presupuestal o presupuesto ejercido,
que debera conlener la aplicacidn del gasto par
partida; y

d} Estado programético, que contendrd como
minimo &l cumplimiento de las metas y objelivos
planteados en el programa operativo anual.

La informacion de ia cuenta piblica debera permanecer publicada durante el
siguiente ejercicio anual 2 aquel en que fue generada y ser actualizada dentro
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de los diez dias habiles posteriores a su remision a la Auditoria Superior del
Estado de Jalisco.

En lo referente a los informes de gestidn financiera, éstos se refieren a la
informacién generada en términos de la obligacién establecida en el articulo 8,
fraccion V, inciso B, por lo que, la informacion deberda cumplir con lo requerido
en ¢l lineamienic comespondiente.

En cuanto a las awditorlas practicadas de forma interna (las que lleva a cabo la
contraloria intema de cada sujeto obligado) o externa (las practicadas por la
Contraloria del Estado, la Auditoria Superior del Eslado o despachos de
auditores privados), deberan contener, como minimo:;

a) Entidad o despacheo auditor;

b) Actas de inicic y cema de audliorias (o
equivalents);

¢} Periodo awditado;

d) Objstivo de la auditoria;

8} Resultados ds gastién de la materia que aborde
la auditoria;

fi Desglose de las observaciones realizadas (no
stio la mencidn del nimero de observaciones si
10 senalar en qué consistieron);

g} Aclaraciones y  cumplimiento de las
observaciones; y
h) Dictamen o resultados finales.

En el caso de las audilorias praclicadas por despachos privados se debera
publicar ef dictamen final integro, que emita el despacho auditor.

La informacion anles mencionada, debera ser publicada dentro de los diez dias
habiles siguientes a la fecha en que se genere.

12, La informacién que sefiala el inciso i), sobre el padron de proveedores,
debera senalar cuando menos los siguientes datos:

Martes 10 de junio de 2014. NUmero 22. Seccidén II



EL
ESTADO = JALISCO

PERIODICO OFICIAL

26

a) Clave de registro en el padrén;

b} Nombra comercial ¢ razén social de la persona
fisica o juridica;

¢) Giio comercial;

d) Domicilio fiscal; y _

e) Dalos de contacic (telefono o pagina de
intemet, en su caso).

La informacidn antes mencionada, se publicard dentro de |ps diez dias habiles
siguienles a que se genere, en caso de sufrir modificaciones se actuslizara
dentro del mismo término. :

13. En relacion a la infformacién sefialada en los incisos o), p) ¥ q), deberd
publicarse el dacumento, politicas, bases v lineamientos que sirven de marco
para lievar a cabo los procesos de adquisiciones bajo las diversas modalidades
de compra (licitacion publica, concurso, invitacidn a cuande menos tres
proveedores y adjudicacion directa), :

En relacion a las adjudicaciones directas sefialadas en el inciso o) deberd
publicarse:

a} Tipc de bien o servicio adguirido:

h) Nombre y razon social del proveedor;
¢} Monto de la erogacion; ¥

d) Fecha de la erogacion.

En relacidn a los concursos por invitacion o lictaciones, referidas en 10s inciscs
P} v Q), se debera senalar:

a) Las convocsatorias deberan incluir, por lo menos, fa
siguiente informacion:
i. Especificacicnes 18cnicas y  condiciones
generales;
ii. Requisitos que debera reunir el proveedor o
compradar;

iii. Descripcidn genérica del desamollc del
pracedimiento; vy,
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iv. Fecha, lugar y horaric para la recepcion y
valoracion de Ias propuestias.

b) La justificacion técnica y financiera, donde
conste que =e hayan cumplido ias
especificaciones  tecnicas vy  se  justifique
financieramente 1a decisidn, induyendo el
nombra o razdn social del adjudicado;

c]) La identificacitn precisa del contrate;
d} Efmonte;
e) El nombre o razdn social de la persona fislca o

juridica con quien se haya cclebrado el
contralo,

f} El plazo v demdas condiciones de cumplimiento;
Y

g} Las modificaciones a las condiciones originales
del contrato.

l.as convocatorias deberén publicarse desde el dla hébil siguiente a aguel en
gue son amitidas oficialments y permanecer publicadas un minimo de cinco
dias habiles posteriores a la fecha de ia publicacién de la resolucidn. La
resolucion debera publicarse dentro de los tres dias habiles siguientes a aquel
en que asta se amita. Lo anterior salve que no existan plazos establecides en
la normatividad aplicable de cads sujeto obligado.

El contrato debsra publicarse dentro de los tres dias habiles siguientes a aquel
en que £ suscriba por lag partes; en caso de existir modificaciones el contrato,
éstse deberan publicarse dentro de los tres dias habiles siguienies a aquel en
que se suscriban.

14. La publicacibn de {3 informacion de los inventarios a gque se refiere el inciso
r}), se refiare a aquellos bienes muebles, inmuebles y vehiculos, que el sujeto
abligado wutiliza para lievar a cabo sus actividades, indapandientemente si trata
de bienes propios, arendades o én comodato, en cuye caso se deberd senalar
sobre los bienes que corresponda la modalidad bajo la cual se tienen.

El inverdaric de los bienes muebles deberd contener cuande menos los
siguientes datos:
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a) Descripcion General del bien,

b} Vaior,

¢} Fecha de adquisicion; y

d) Araa y/o nombre de la persona que tisne su
resguardo.

E! inventaris de vehiculos debera contener, como minimo:

a} Descripcion (marca, tipe, medelo vy color);

b) Valor;

c} Fecha de adquisicion;

d) Uso;y

e) Area y/o nombre de la persona gue tiene su
resguardo.

E! inventario de bienes inmuebles debera contener, como minimo:

a) Uhicacién;

b) Descripcion general;

¢} Valor;

d} Uso;y

e) Modalidad juridica bajo la cual el sujeto
obligado tizne la posesibn o propiedad.

La informacidn antes mencionada, se publicard dentro de kos diez dias habiles
siguientes a que se genere, en caso de sufrir modificaciones se actualizara

dentro del mismo té&rmino.

15. Para ofecto de los presentes lineamientos se enlenderd por vijes
oficiales a las erogaciones destinadas a cubrr los sarviclos de traslado,
instatacion y vidticos del personal, cuando por el desempefio de sus labores
propias ¢ comisiones de #rabajo requieran trasladarse a lugares distintos a su

adscripcin. En relacidn a los viajes oficiales, se debera publicar:

a) Nombre y puesto de quienes realizaron el viaje;
b} Destino; _
¢} Fecha de salida y regreso;
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d)} Desglose de gasios por conceptos de viaticos y
trangportacién,

e) Agenda de laz aclividades que se realizaran; y

f) Resultados obienidos.

La informacion antes mencicnada se publicard mensualmente, dentro de los
diez dias habilkes siguientes del cierme del mes en que se realizé €l viagje.

16. La publicacién de la informacién que refiere el incigo t), debera contener
cama minimo.

En relacin a las concesiones otorgadas al suleto obligado, ésta contendré por
lo menos:

a) Objeto; _

b) Nombre o razén social de la persona fisica o
juridica que otorga la oconcesion al sujelo
obligado;

¢} Vigencia;

d) Ndmero de identificacion del documento
medianie el cua! se olorga |a concesion;

&) Conitraprestacion paciada; y

f} Condiciones para conservaria.

Se consideraran como aulorizaciones, los permiscs, licencias o todo aquel
documento que pemnita el ejercicio de un derecho durante un periodo
detemminado.

La informacién publicada deberd contenar:

a) Tipo de autorizacién, permiso ¢ licencia;

b} Nombre o razon social de la persona fisica o
jurddica que otorga la autorizacidon, permiso o
licencia al sujeto cbligado;

c) Vigencia, y
d) Motivo.
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En caso de que una autorizacidn se refiera al ejercicio de un derecho vinculade
con un hien inmusble, se deberd publicar, ademas, su domicilio o datos de
ubicacion.

La informacion deberd actualizarse dentre de los primeros diez dias habiles de
cada mes y permanecer publicada duranie su vigencia.

17. En relacidn a la publicacién de fos decretos y sxpedientes relativos a las
expropiacionas a que se refiere ¢l inciso u), se debera publicar el expediente o
decreto integro, o seralar al menocs, sobre cada caso:

a)} Fecha de publicacidn e identificacidbn precisa del
decreto de expropiacion;

b) Partes involucradas, especificando nombre o
razén sociEl de los involucradog, tanlo del
particular como dael sujsto obligado que haya
realizads la expropiacion;

¢) Dascripcion del bien expropiado;

d) Finalidad del bien expropiado;

e} Causa o justificacién de la exproplacitn; e

f) Indemnizacion.

Dicha informacidn se publicard a mas tardar a los diez dias hébiles en gue se
llevo a cabo dicha expropiacion y ésta permanecara publicada.

18. La publicacién de las polizas de chaques a gque ze refiere el incigo v), podra
ser expedida a través de una relacidn que contenga cormo minimo, ks
siguientes datos:

a) Cuenta bancaria;
b) Numero de cheque o ransierencia;
c} Monto,

d} Nombre del beneficiario del chegque o de Ia
cuenta de transferencia; '

2) Motivo de ka erogacion; y
I} Fechade la erogacidn.
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La informacidn se debera publicar de manera mensual y actualizarse dentro de
los diez dlas habiles siguientes al cierre del mes de que se trate.

19. La publicacion del estado de la deuda poblica, sefialada en el inciso w),
debeara expedirse conjuntamente con los sigulenles documeantos y/o datos:

a) Los decretos o ecusrdos mediante los cuales se
autoriza la contratacion de la deuds,

b) El instrumeanto juridico Integro donds sa asients
la contrataciin de la deuda o, seffalar al menos:

i. Responsable de ja autorizacidn:
ii. Fecha de contratacidn;
iii.  Menite del credito;
iv. Tasa de interds;
V.  Monio total amortizable;
vi. Plaze de vencimiento;
vii.  Instilucidn crediticia;
vii. Objeto de aplicacién; y
ix. Avance da aplicacibn de cada deuda
contratada.

Dicha informacién se publicara deniro de los diez dias habiles posteriores a su
aprobacion y debera estar publicada de manera permanente.

20. En lo relative a la informacion que establece el incigo x), en relacion a los
eslados de cuenta bancaros que expiden las institucionas financikeras, s
debera publicar lo referente a: '

a} Numero de cuenta bancana;

b) Estados de cuenta bancarios;

¢} Estados de cuanta da fidelcomisos; y
d) Estado de cuentas da inversionas.

Dicha informacion se pubhicara dentro de los diez dias habiles posteriores a su
emisién y debera estar publicada de manera permanente.

Se precisa que log estados de cuentas bancarias que expiden las instituciones
financieras no contienen “estados financieros”, de forma que respecto a esta
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obligacion se tendra por cumplido al publicar la informacion segun lo dispuesto
para el inciso i}, de la fraccion V del articulo 8 de la Ley.

21. En lo concerniente al registro de los procedimientos de responsabilidad
administrativa, a que hace referencia el inciso z), contendran:

a} El ndmero de expediente;

b) Fecha de ingreso;

c) Nombre del denunciante (siempre y cuando se
cuente con su consentimiento expresa);

¢) Nombre y cargo del denunciado, ¥

o) Estado procesal.

La informacion en comento no se contrapone con les supuesios de reserva que
establecen las fracciones IV y V del articulo 17 de la Lay, ya que éste ditimo
hace referancia al expediente en su conjunto con tedas sus promociones,
actas, documentos y desahogo de pruehas.

Dicha informacién debe de publicarse cuando sea auterlzado ) registro,
mediante el acuerdo inicial a las partes, de Jaz cuales se desprenda Ia
existencia de dalos personales, este registro, se actualizara cuando éste sufra
modificaciones, indicande el avance procesal del procedimientc de
responsabilidad administrativo.

FRACCION VI

1. La publicacion da ia informacion contenida en el incisos a), sobre la funcién
pOblica que tiene ef sujeto obligado, debera senalar el fundamento legal v la
descripcion de sus funciones y atribuciones. Ademas, debera sefialar los
recursos materiales, humanos y financmros {la informacién corresponde a lo
esiablecido en la fraccion |V, incisc @), y fraccion V, incisos a), b), ¢}, v 1) del
-articulo B de la Ley}.

La informacion relativa al fundamento legal, funciones y alribuciones debera
publicarse de manera permananta y en caso de medificaciones debers
actualizarse a mas tardar en cinco dias habiles posteriores a su entrada en
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vigor. En lo que refiere a los recurses materiales, humanos y financieros, &stos
deberan actualizarse an los términos del lineamiento respectivo.

2. Respecto a ins servicios piblicos que presta &l sujeto obligado, sefialados en
el inciso b}, se debera publicar cuando menos:

a) Descripcidn y cobertura del servicio plblico;

b} Recursos materiales, humanos vy financieros
asignados pame la prestacion del semnvicio
publico;

¢) Elndmero de beneficiarios; y

d) Tlpe de beneficianos directos e indirectos del
servicio pdblico,

La informnacién se publicara dentro del primer bimestre de cada afio y debera
esiar publicada de manera permanents.

Cuando se trate de un sujeto obligado que dentro de sus funciones no esté
contemplada [a prestacién de algin servicio poblico, éste debera publicar el

listado de los tramites y servicios que ofrezca, incluyendo, por kb menes:

a) Nombre del tramite o servicio;

b) Requisitcs, procedimientos y  formatos
Necesanos para su accesg;

¢) El drea responsable de prestaro, ef domicilio y
telefono de las oficinas donde pueda realizarse
el tramite o sclicitarse el sarvicio, asi coma los
horarios de alencién al plblico; v

d) En su casa, el coste y el fundamento legal de su
cobro.

Los puntos anteriormante descritos pueden ser sustiluidos por la publicacion
del manual de servicios, siempre que cuente, como minime con la informacidn
mencionada.

La informacion sobre otros tramites y servicios, se publicara permanentemente
¥ 5@ aclualizara al manos un dia antes de su aplicacion. '
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3. La publicacion de la informaciin referenta a las obras piiblicas, contenida en
el incisc ¢}, debera contener cuando menos {a sigulente informacion:

a) La descripcion y ubicacion de la obra;
b} Elejecutor y supenvisar de [a obra;
a) El costoe inicial y final de la obra;

b La superficie construida por metros cuadrados
de la obva,

¢} Costo por metro cuadrado de la obra:

d} Su relacion con los instrumentos de planeaciin
del dasarrolio de ta obra; y

¢} El nimero y tipo de beneficiarios directos e
indirectos de la obra.

La informacién antee mencionada, as independiente de la que se genere de las
mismas obras pablicas referente al cumplimients de la fraccién VY, incisos o), p)
y q) del articulo 8 de la Ley.

Dicha infommacion se publicard dentro de los primeros diez dias habiles
posteriores a ia resclucién de l asignacidn de la obra y se actualizara dentro
de los diez dias habiles a que se haya concluido. La informacidn debera estar
publicada de manera permanente.

4. La publicacidén de la informacibn que se sefiala en el inciso d), debera
contener, al menos:

a) Nombre del programa;

b} Objetivos;

c) Melas;

d} Presupuasto;

€) Reglas de coperacion;

f) Direcckdn o area ejecutora dentro del sujeto
obligade,

¢) Responsable direcio;
h) Los requisitos, tramiles y formalos para ser
beneficiario;
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i}y El padron de beneficiarics que debera incluir,
como minimo, fa siguiente informacidn;

i. Nombre o razén social de Ila
perscha fisica o juridica a quien se
le ctorgd el beneficio,

ii. Concepio del beneficio,

iii. Monto asignado; y
iv. Fecha en gue se otorgd;
J) Nimaro de personal que lo aplica y el costo de
operacion del programa; y
k} Metodologia de evaluacidn del cumplimiento de
los objetivos del prograrna.

Esta informacidn se publicara dentro de los diez dias habiles posleriores a la
entrada en vigor del programa; los padrenes de benaficlarios dentro de los diez
dias habiles posteriores a la entrega del beneficio. Ambas estardn publicadas
de manera parmansnte. '

5. En relacidn a lo establecido en el inciso e), para efecto de los presentes
lineamientos, se entendera por politicag piblices las acciones, estrategias y
toma de decisiones gubemmamentales lendientes a resolver los diversos
problemas sociales y con ello procurar elevar el bienestar y calidad de vida de
toda |a poblacién.

Los sujetos obligados debaran publicar la informacién sobre la tematica v
cbjetivas sectoriales asi como en las estrategias de cada una de las
dimensiones del Plan Estatal de Desavrollo o de los planes de desamolio
municipales, que le sean aplicables, asi come aquelios programas, proyecios o
acciones no contendidos en los planas seftaladaos, que implemente y tengan
como objetivo incidir en 1a solucidn de problemas de repercusidn social.

La infomacion anterior deberd ser aclualizada siempre gque baya
modificacicnes & los planes de desarrollo.

6. En relacion a la publicacion de los convenios, contratos y demas
mstrumentos juridicos a que se refiere el inciso f}, debera privilegiarse la
publicacidon de los documentos integros de que se trate, con la identificacion
precisa del acto juridico. En su defecto, por motivo del volumen de informacion
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Gue se genere en esta materia, los sujetos obligades podran publicar un listado
que contenga la siguiants informacion:

Canvenios:
a) Idertificacion precisa del convenio;
b} Objeto;
¢} Partes; y
d} Vigencia.
Contratos:

a} Los bienes adquiridos, amendados y los
servicios contratados;

b} WMonto;

c) Nomhre del proveedor, contratista o de la

persona fisica o moral con quien se haya
celebrado el contrate; y

d) Los plazos de cumplimiento de os contratos.

Cuando se trate de los contratos referidos dentro de cotras obligaciones en
materia de publicacidn de informacion, y éstas remitan al prasanta inciso, ia
identificaciéon de! acto juridico debera ser precisa, de manera tal, gue sea
faciimente conrelacionar la informacion entre ambas fraccionas.

Otros instrumentos jurddicos:
a) |dentificacién dal instrumento juridico
b} Objeto;
c) Partes; y
d) Vigencia.

Los convenios, se publicarn dentro de los diez dias habiles, postericres a
aguel en que inicie su vigencia o sean madificadoes.

Los contratos, se publicaran dentro de los tres dias habiles siguientes a aquel
en que haya enirado en vigor, puas lambién se pacta la duracidn de la
vigencia, su inicio y terminacion; en caso de existir mnodificaciones a éstos, se
publicaran en el términc antes mencicnados.

Martes 10 de junio de 2014. NUmero 22. Seccidén II



EL
ESTADO = JALISCO

PERIODICO OFICIAL

37

Para el caso de existir otros instrumentos jurldiccs, permaneceran publicados
mientras se encuentren vigentes y se actualizaran dentro de los diez dias
habiles siguiantes al de su publicacion o modificacién.

7. La publicaciin de las concesiones, licencias, pemisos, autorizaciones y
demas actos referidos en el inciso g), deberdn publicarse los documentos con
los cuales se otorgan éstos, o0 en su caso, sefialar minimo los siguientes
reguisitos:

En relacidn a las concasiones otorgadas por &l sujeio cbligado, ésta contendra
por b menaos:

a} Objsto;

b) Nombre o razbn sccial de la persona fisica ©
juridica que la obtuvo;

¢} Vigencia;

d) Nomero de idenlificaceon del documento
mediante el cual se clorga la concasion;

e) Coniraprestacion pactada; y

f} Condiciones para conservaria.

Se considersran como autorizaciones, los pemmisos, licencias o todo aguel
documento que permita &l ejercicio de un derecho duranie un periedo
determinado.

La informacidn publicada debera contener:

a} Tipo de autorizacidn, pemiso o licencia;

b) Nombre ¢ razén social de la persona figica ¢
juridica que la obtuvo,

¢) Vigencia; v

d) Motivo.

En caso de que una autorizacion se refiera al ejercicio de un derecho vinculado
con un bien inmueble, se debera publicar, ademas, su domicilic o datos de
ubicacién. '
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La informacion debera actualizarse deniro de los primeros diez dias habiles de
cada mes y permanecer publicada durante su vigencia.

8. La publicacién de la informacién aludida en el inciso h), se publicard minimo
los eventos, trabajes ¢ actividades poblicas que organicen o en las que
participen los servidores piblicos del sujeto obligado y desde el titular hasta el
nivel de jefe de departamento o sus equivalentes, la informacion se actualizara
mensualmente v permanecera publicada durante el afio gue transcura.

9. La publicacion de |a informacidn del incigo i), debera publicarse la propuesta
del orden dal dia que conlendra por 10 menos:

a) Lugar, dia y hora de la sesion,

b} Relacién de ks temas a tratar de cada sesion;

¢) Naluraleza de las mismas (restringidas o de
libre accesc);

d} Lugar vy forma en que se pueda consultar los
documentos publicos rekativos a la sesién (en
Su casa).

La publicacidn se realizard al menos veinlicuatro horas antes de la sesién
comespendiente y estara publicada de manera permanente.

10. La publicacidn de la informacidn contenida en el inciso j), debera publicarse
las actas © minutas integras de las reuniones o sesiones de sus arganos
colegiados, incluidos Ios Grganos de gobiemo y comités de clasificacion, entre
otros.

Cuando se trate de actas o minutas de sesicnes an las gua se hayan disculido
lamas de naturaleza rasarvada o que contengan datos personales, los sujetos
obligados debaran expedir una versidon publica, en la que se supriman los datos
reservados o confidenciales, y se sefalen los fundamentos y motivaciones de
esta restriccion informativa, justificada en los términcs del Capitulo 11, del‘titulo
Segundoda la Ley.

La informacion debera publicarse dantro de los cinco dias hébiles posteriores a
su aprobacion y parmanecer publicada de permanentemente.
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41. La publicacion de la integracion, regulacion basica y actas de las reuniones
de los consejos ciudadanos, establecidos en el inciso K), deberd contener lo
sigulente:

En relacion a la integracion, como minimo sedialara:

a) Numero de miembros del consejo ciudadano;

b} Sector, dependencia u organizac¥n a la que
pentenace;

¢} Nombre y cargo de los miembros;
d) Siel cargo sera honorifico o remunerado;
a} Nombre de ke suplentes (an su casa);

f) Duracion del cargo y periodo para el que fueron
elegidos,

En o referente a la regulacidn bésica, el sujeto obligado eslablecera como
minimo:

a) Fundamento normafivo donde se asiente |a
existencia del consejo ciudadano;

b) Funcicnes y atribuciones,

¢} Regulacion del desamolic de sesiones y
votaciones;

d} Calendario de sesiones,

En lo referenie a aclas:

a) Convacatorias yio drdenes del dia;
b) Actas o minutas de las reuniones.

La informacion antes mencionada se publicaré dentro da los diex dias habiles
siguientes al de su aprobacion o autorizacion y permanecera publicada durante
sU vigencia.

En relacin a las convocatorias y/o drdenes del dia vy actas de las reuniones
del consejo, ésta contendra los mismos requisitos que establecen los incisos i)
y j) de la fraccion VI, publicandose en el lérmino que establecen los incisos en
comento.
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2. La publicacidn de la informacion senalada en el incise 1}, debera confener
los principales resultados y acciones implementadas por &l sujeto obligado en
el ejercicio de sus atribuciones de manera trimestral (cuando asl comesponda
por ley} v/o durante un ejercicio anual.

Dicha informacidn se publicara y actualizard dentro de los diez dias hébiles
posteriores al de sis divulgacion o en su caso, al de su elaboracion.

FRACCION Vi

Se entenderan por macanismos e instrumentos de participacion ciudadana,
aquellos que constituyen un canal mediante el cual, la ciudadania y ka
poblacion en general, tienan la opcidon de paricipar en los asuntos publicos ¥
toma de dacicionee de los sujetos abligados. Para los efecios de los presentes
lineamientas se considerardn de forma enunciativa, mas no limitativa, los
mecanismos e instrumentos de participacién ciudadana siguientes:

a} Plebiscito: es un mecanismo a través del cual
g8 le permite a la autoridad, a los poderes
publicos la facultad de someter a voto popular
cuestiones gue tengan que ver ¢on la soberania
popular, con los poderes de la federacion o
podares exceptionales,

b) Referéndum: a&s &l proceso por al cual se
somete a volo popular leyes o actos de caracter
administrativo, de las cuales se solicita Ja
manifestacion de la voluntad del pueblo, ya sea
aprobando o rechazando la creacidn,
maodificacion, derogacién o adicion respecto de
ia Conslitucion o leyves cuya {rascendencia sea
importante en el pais;

¢} Iniciativa popular: es Ja facuitad que s Ie
ctorga e la ciudadania para ser capaz de crear
y presentar proyectos de ley ante el Poder
Legislativo, quien tendra la obligacion de
estudiarlas, analizarlas vy dictaminarlas
conforme lo previsio en la ley;

d) Revocacién del mandato: es el instrumento
\ por el cual se puade padir la sustitucidn del
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algdn servidor pablicc que no haya cumplido
con las funciones para las cualas fue elegido;
Consulta Poiblica en Materia de Desarrollo
Urbano: el mecanismo mediante al cual s&
sclicia de Ila ciudadania, instituciones vy
dependencias, sus opiniones y propueslas,
schre todos © algunos de los elementos de los
planes vy programas de desarrallo urbano en los
procedimientos de aprobacion, revisidn vy
actualizacién corespondientes;

Foroe de consulta: as cualquier aspacio en el
que se relinen expertos o interesados sobre
alglin tema que tenga un impacte relevanie en
ks distinlos ambitos; ademas de sostener
debates o intercambios sobre el mismo.

FRACCION VIl
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los sujetos obligados deberan sefialar los distintos mecanismes de
participacién ciudadana con los que se cuente, incluyendo todos los datos gue
ke permitan al ciudadano participar. En caso de no existir mecanismos de
participacion ¢iudedana, debera publicarse, por lo menog, un medio de
contacto como: buzenee, correge eecironicos, domicilio de oficinas y teléfonos
de atencidn a la ciudadania.

Los mecanismos para la participacion ciudadana deberan publicarse durante el
tiempo en que ésta se permita. En el caso de los medios de contacto éstos
deberan publicarse de manara permanente y actualizarse dentro de los cinco
dias hahilas siguientes a aguel en que se haya autorizado alguna modificacikin.

En lo concemients a asta fraccidn, el sujeto obligade debera publicar la
inffarmacién pdklica ordinaria que considere de interés para la sociedad, la que
se le solicite con mayor frecuencia, o bien la que el Consejo del Instiuto
disponga, debiendo reunir los requisilos de claridad, calidad, veracidad,
oportunidad y confiabilidad.

Esta informacidn deberd actualizarse de manera mensual en los casos que asl
correspandsa, o seglin lo establezca el sujeio obligado en sus criterios.
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CAPITULO Il
DE LOS ARTICULOS 9 AL 16 DE LA LEY

OCTAVO.- Para el cumplimiento de las obligaciones contenidas en los articulos
9 al 16 de la Ley, aplicables en lo particular segun la naturaleza de cada sujeto
obligado, éstos deberan establecer en sus criterios generales de publicacion y
actualizacion de informacion, la forma especifica en que se llevara a cabo la
publicacion y actualizacion de cada una de las fracciones que le corresponda.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de
su publicacion en el Periédico Oficial “El Estado de Jalisco”.

SEGUNDO.- Los presentes Lineamientos deberan ser publicados en el sitio de
Internet del Instituto, y en los medios que se estime pertinente.

TERCERO.- Como consecuencia de la expedicion de los presente
Lineamientos, quedan sin efecto los emitidos por el Consejo en afios anteriores
que tengan relacién con los temas expuestos en los presentes.

Guadalajara, Jalisco a 28 veintiocho de mayo de 2014 dos mil catorce. Se
aprobaron los presentes Lineamientos Generales para la Publicacion y
Actualizacién de la Informacion Fundamental, que deberan observar los sujetos
obligados previstos en el articulo 24 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Asi lo acordd el Consejo del Instituto de Transparencia e Informaciéon Publica
de Jalisco, en la Décimo Octaya sesion ordinaria, ante el Secretario Ejecutivo
quien certifica y da fe.

i ___,:«,_kfij—l‘r“——_;*

- ——_
lez Vallejo Pedro Vicente Viveros Reyos
Consejero Ciudadano

Vi ;
f)——*’ﬁ/

Francisco J Gon
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REQUISITOS PARA PUBLICAR EN EL PERIODICO OFICIAL

Los dias de publicacion son martes, jueves y sabado

Para convocatorias, estados financieros, balances y avisos

Que sean originales

Que estén legibles

Copia del RFC de la empresa

Firmados (con nombre y rdbrica)

Pago con cheque a nombre de la Secretaria de Planeacién, Administracion y Finanzas, que
esté certificado

g wn =

Para edictos
1. Que sean originales
2. Que el selloy el edicto estén legibles
3. Que estén sellados (que el sello no invada las letras del contenido del edicto)
4. Firmados (con nombre y rdbrica)

Para los dos casos
- Que no estén escritos por la parte de atras con ningun tipo de tinta ni lapiz.
- Que la letra sea tamafno normal.
- Que los Balances o Estados Financieros, si son varios, vengan uno en cada hoja.
- Lainformacién de preferencia deberé venir en cd o usb, en el programa Word u otro formato
editable.

Por falta de alguno de los requisitos antes mencionados, no se aceptara ningin documento
para su publicacién.

PARA VENTA Y PUBLICACION
Venta
1. Numero del dia $20.00
2. Numero atrasado $30.00
3. Edicién especial $50.00
Publicaciones
1. Publicacién de edictos y avisos notariales por cada palabra $2.70
2. Balances, Estados Financieros y demas publicaciones especiales, por cada pagina $1,110.00
3. Minima fraccién de 1/4 de pagina en letra normal $283.00
Suscripcién
1. Por suscripcién anual $1,100.00

Tarifas validas desde el dia 1 de enero al 31 de diciembre de 2014
Estas tarifas varian de acuerdo a la Ley de Ingresos del Estado.

Atentamente
Direccion de Publicaciones
Av. Prolongacién Alcalde 1351, edificio C, primer piso, CP 44270, Tel. 3819 2720, Fax 3819 2722.
Guadalajara, Jalisco
Punto de Venta y Contratacién
Av. Prolongacién Alcalde 1855, planta baja, Edificio Archivos Generales, esquina Chihuahua
Teléfono 3819 2300, Extensiones 47306 y 47307. Libreria 3819 2476

periodicooficial.jalisco.gob.mx
Quejas y sugerencias: publicaciones@jalisco.gob.mx
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